CURRICULUM VITAE

PERFIL PESSOAL

Nome: Marlene da Conceicao Santos Fernandes
Nacionalidade: Portuguesa

Data de nascimento: 29.04.1981

Sexo: Feminino

FORMAGCAO ACADEMICA

Data: Outubro de 2010 - Janeiro 2013

Designacao da qualificacdo atribuida: Mestre em Producéo, Edicao e Comunicacdo de Conteudos.

Principais disciplinas/competéncias profissionais: Técnicas de Edicdo, Design Editorial, Design Multimédia, Ferramentas
de Autor, Revisdo de Texto. Paginacdo de Revistas, Newsletters, Boletins, entre outros, utilizando o programa InDesign,
Photoshop, lllustrator e Flash da Adobe.

Nome da organizacao de ensino: Universidade do Algarve (Campus de Gambelas), Faculdade de Ciéncias Humanas e
Sociais

Classificacdo Final: Média Final de 17 Valores

Data: Outubro de 2005 — Maio de 2005

Designacao da qualificacao atribuida: P6s-Graduacao em Edicao e Comunicacdo de Conteudos.

Principais disciplinas/competéncias profissionais: Ferramentas de Edicdo, Composicdo Gréfica, Revisdo de Texto.
Paginacéo de Jornais, Newsletters, Boletins, etc, utilizando o programa InDesign e Photoshop da Adobe.

Nome da organizacao de ensino: Universidade do Algarve (Campus de Gambelas), Faculdade de Ciéncias Humanas e
Sociais

Classificacao Final: Média Final de 15 Valores

Data: Setembro de 1999 - Julho de 2005

Designacao da qualificacdo atribuida: Licenciatura em Linguas e Literaturas Modernas, Variante de Portugués/Inglés
Principais disciplinas/competéncias profissionais: Lingua e Literatura Portuguesa e Inglesa, Histéria da Literatura,
Linguistica do Portugués e Inglés.

Nome da organizacao de ensino: Universidade do Algarve (Campus de Gambelas), Faculdade de Ciéncias Humanas e
Sociais

Classificacao Final: Média Final de 11 Valores

EXPERIENCIA PROFISSIONAL

Datas: De 01de Outubro de 2013 até ao presente

Funcéo ou cargo ocupado: Bolseira de Ciéncia, Gestdo e Tecnologia com as fun¢des de Secretaria Administrativa do

Centro de Investigacao sobre o Espaco e as Organizacdes (CIEO)

Principais actividades e responsabilidades:

«  Apoio na criacao e paginacao de relatérios cientificos e financeiros e redaccdo de variados documentos, tais como
cartas circulares, oficios, convocatérias para reuniées, preenchimento de minutas para abertura de concurso para
Bolsas de Investigacéo, pedidos de autorizacao e declaracoes;

- Paginacao e publicacdo online das Revistas Discussion Papers - Spatial and Organizational Dynamics e Journal of
Spatial and Organizational Dynamics do CIEO em www.cieo.pt;

«  Utilizagcao do software Microsoft Outlook para a recepgdo e envio diario de correio electrénico, incluindo divulgacdo
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regular de informacao/eventos pelos membros do CIEQ;
«  Preparacao e marcacgao de reunibes regulares do CIEO e elaboragao das respectivas actas;
«  Frequente actualizacdo dos conteudos dos diferentes menus no website do CIEO no endereco www.cieo.pt;
«  Apoio na organizacao de eventos, nomeadamente conferéncias internacionais, seminarios do CIEO, entre outros;
«  Responsavel pela intermediacdo entre o Centro e os Servicos da UAIC da Universidade do Algarve.
Nome e morada do empregador: Universidade do Algarve, Centro de Investigacao sobre o Espaco e as Organizacoes,
Faculdade de Economia, Campus de Gambelas, 8005-139, Gambelas, Faro.
Tipo de empresa ou sector: Instituicao de Ensino Superior: Universidade do Algarve

Datas: De 01de Outubro de 2010 até 30 de Setembro de 2013

Funcado ou cargo ocupado: Técnica Superior com as funcdes de Secretaria Administrativa do Centro de Investigacdo

sobre o Espaco e as Organizacdes (CIEO)

Principais actividades e responsabilidades:

+  Apoio na criacdo e paginacao de relatérios cientificos e financeiros e redaccdo de variados documentos, tais como
cartas circulares, oficios, convocatérias para reunides, preenchimento de minutas para abertura de concurso para
Bolsas de Investigacéo, pedidos de autorizagao e declaracoes;

«  Paginacao e publicacdo online da Revista Spatial and Organizational Dynamics do CIEO em www.cieo.pt;

«  Utilizacado do software Microsoft Outlook para a recepcao e envio didrio de correio electrénico, incluindo divulgacéo
regular de informacao/eventos pelos membros do CIEQ;

«  Preparacao e marcacao de reunibes regulares do CIEO e elaboragao das respectivas actas;

«  Frequente actualizacdo dos conteudos dos diferentes menus no website do CIEO no endereco www.cieo.pt;

«  Apoio na organizacao de eventos, nomeadamente conferéncias internacionais, seminarios do CIEO, entre outros;

«  Responsavel pela intermediacdo entre o Centro e os Servicos da UAIC da Universidade do Algarve.

Nome e morada do empregador: Universidade do Algarve, Centro de Investigacao sobre o Espaco e as Organizacgoes,

Faculdade de Economia, Campus de Gambelas, 8005-139, Gambelas, Faro.

Tipo de empresa ou sector: Instituicao de Ensino Superior: Universidade do Algarve

Datas: De 01de Mar¢o de 2009 até 31 de Setembro 2010

Funcado ou cargo ocupado: Bolseira de Investigacdo da Universidade do Algarve com as funcbdes de Secretariado do

Centro de Investigacao sobre o Espaco e as Organizacdes (CIEO)

Principais actividades e responsabilidades:

«  Apoio na criacdo e paginacao de relatérios cientificos e financeiros e redaccdo de variados documentos, tais como
cartas circulares, oficios, convocatérias para reuniées, preenchimento de minutas para abertura de concurso para
Bolsas de Integracao na Investigacao, pedidos de autorizacao e declaracdes;

«  Paginacao e publicacdo online da edicédo Spatial and Organizational Dynamics do CIEO em www.cieo.pt;

«  Utilizacado do software Microsoft Outlook para a recepcao e envio didrio de correio electrénico, incluindo divulgacéo
regular de informacao/eventos pelos membros do CIEO e PEDAL;

«  Preparacao e marcacao de reunibes regulares do CIEO e elaboragao das respectivas actas;

«  Frequente actualizacdo dos conteudos das diferentes rubricas do portal do CIEO no endereco www.cieo.pt;

«  Apoio na organizacdo da Conferéncia Internacional COST TU602, New Models for Innovative Management and Urban
Dynamics realizada em Outubro de 2009 na Faculdade de Economia da Universidade do Algarve, incluindo a edicao
de uma brochura para divulgacdo da conferéncia;

«  Apoio na organizagao do “Vil Semindrio Internacional Empresas e Futuro” em Marco de 2009 e do “VIIl Semindrio
Internacional Empresas e Futuro” em Marco de 2010;

«  Organizacao dos seminarios mensais do CIEO.

«  Preenchimento de formularios online para a FCT (Fundacdo para a Ciéncia e a Tecnologia) para projectos de I&D:
concurso de Projectos de Investigacao Cientifica e Desenvolvimento Tecnolégico em todos os Dominios Cientificos
- Dezembro de 2009;

«  Preenchimento de formularios online para a FCT (Fundacdo para a Ciéncia e a Tecnologia) para projectos de 1&D:
concurso de Projectos de Investigacao Cientifica e Desenvolvimento Tecnolégico em todos os Dominios Cientificos
- Marco de 2010;

«  Realizacao de inquéritos para projectos de investigacdo em desenvolvimento no centro em Agosto de 2009;

«  Responsavel pela intermediacao entre o Centro e os Servicos de Estudo e Planeamento (SEP) da Universidade do
Algarve acerca de planos de trabalho, relatérios de missdo, pedidos de orcamento a central de compras e outras
informacoes Uteis;

Nome e morada do empregador: Universidade do Algarve, Centro de Investigacao sobre o Espago e as Organizacoes,

Faculdade de Economia, Campus de Gambelas, 8005-139, Gambelas, Faro.

Tipo de empresa ou sector: Instituicdo de Ensino Superior: Universidade do Algarve, Faculdade de Economia
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Datas: De 19 de Marco de 2009 a 07 de Setembro de 2009

Fungao ou cargo ocupado: Paginadora

Principais actividades e responsabilidades: Paginacdo da Revista Estudos de Literatura Oral (E.L.O.) Edicdo N° 13/14
(2007/2008).

Nome e morada da Empresa: Centro de Estudos Ataide Oliveira da Universidade do Algarve. Centro de Estudos Ataide
Oliveira, F.C.H.S., Universidade do Algarve, Campus de Gambelas, 8005-139 Faro, Portugal. Tel. 00 351 289 800 900, ext.
7828 ou 7838, Fax. 00 351 289 815 160, E-mail: icardigo@ualg.pt

Tipo de empresa ou sector: Centro de Estudos e Documentacao de Contos Tradicionais Portugueses.

Datas: De 28 de Maio de 2009 a 08 de Junho de 2009

Funcéo ou cargo ocupado: Paginadora

Principais actividades e responsabilidades: Paginacdo de folheto desdobravel do curso de Pés-graduacdo 2009/2010 da
Faculdade de Ciéncias Humanas e Sociais, Departamento de Linguas, Comunicacgao e Artes.

Nome e morada do empregador: Departamento de Linguas, Comunicagao e Artes da Faculdade de Ciéncias Humanas
e Sociais da Universidade do Algarve. F.C.H.S., Universidade do Algarve, Campus de Gambelas, 8005-139 Faro, Portugal.
Tel. 00 351 289 800 900.

Tipo de empresa ou sector: Universidade do Algarve, Faculdade de Ciéncias Humanas e Sociais, Ensino Superior.

Datas: De 01de Junho de 2008 até 28 de Fevereiro de 2009

Func¢éo ou cargo ocupado: Estagiaria com bolsa do IEFP com a fungao de Paginadora/Arquivista

Através de subcontratagdo: apoio administrativo e editorial do Centro de Investigacdo sobre o Espaco e as Organizagdes

localizado na Faculdade de Economia da Universidade do Algarve, no ambito do projecto PEDAL (Plataforma Empresarial

para o Desenvolvimento do Algarve), onde é responsavel pelas seguintes tarefas:
Paginacdo de relatdrios e redaccdo de variados documentos, tais como cartas circulares, oficios, convocatoérias para
reunides e declaragoes;

«  Utilizacao do software Microsoft Outlook para a recepcao e envio diario de correio electrénico, incluindo divulgacao
regular de informacao/eventos pelos membros do CIEO e PEDAL;
Preparacdo e marcacdo de reunides regulares;
Frequente actualizacdo dos conteudos do portal do CIEO no endereco www.cieo.pt;
Apoio na organizacao da Conferéncia Internacional “Knowledge in Small and Medium Sized Towns” realizada nos dias
4 e 5 de Dezembro de 2008 na Faculdade de Economia da Universidade do Algarve, incluindo a edicao de uma
brochura para divulgacdo da conferéncia;

+  Preenchimento de formuldrios online para a FCT (Fundacgédo para a Ciéncia e a Tecnologia) para projectos de I&D:
concurso de Projectos de Investigacdo Cientifica e Desenvolvimento Tecnolégico em todos os Dominios Cientificos
- Fevereiro de 2009;

«  Realizacado de inquéritos para projectos de investigacao em desenvolvimento.

Nome e morada do empregador: Barrabrita, Central de Britagem e Asfalto, S. A., Matos da Picota - Apartado 286, 8100-

954 Loulé. Telef. 289 400 380, Fax. 289 414 966, site: www.mjpsa.com

Tipo de empresa ou sector: Central de Britagem e Asfalto

Datas: De 01de Dezembro de 2006 a 31 de Maio de 2008

Funcao ou cargo ocupado: Caixeira Ajudante

Principais actividades e responsabilidades: Atendimento ao cliente, reposicao de stock, servicos administrativos
Nome e morada do empregador: Lola a Lola, Unipessoal, Lda, Rua José Saramago, Lt10, 2° Dt° G, Faro
Estabelecimento: Celditor - Press Center, Centro Comercial Forum Algarve, loja 1.30

Tipo de empresa ou sector: Comércio a retalho de artigos de papelaria, jornais e revistas

Datas: De 19 de Maio de 2008 a 17 de Julho de 2008

Fungao ou cargo ocupado: Paginadora

Principais actividades e responsabilidades: Paginacao de folhetos desdobraveis dos cursos de Mestrado 2008/2010 da
Faculdade de Ciéncias Humanas e Sociais, Departamento de Linguas, Comunicagao e Artes.

Nome e morada do empregador: Departamento de Linguas, Comunicacao e Artes da Faculdade de Ciéncias Humanas
e Sociais da Universidade do Algarve. F.C.H.S., Universidade do Algarve, Campus de Gambelas, 8005-139 Faro, Portugal.
Tel. 00 351 289 800 900.

Tipo de empresa ou sector: Universidade do Algarve, Faculdade de Ciéncias Humanas e Sociais, Ensino Superior.
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Datas: De 19 de Maio de 2007 a 20 de Julho de 2007

Fungao ou cargo ocupado: Paginadora

Principais actividades e responsabilidades: Paginacao de folhetos desdobraveis dos cursos de Mestrado 2007/2009 da
Faculdade de Ciéncias Humanas e Sociais, Departamento de Letras Classicas e Modernas.

Nome e morada do empregador: Departamento de Letras Cldssicas e Modernas da Faculdade de Ciéncias Humanas e
Sociais da Universidade do Algarve. F.C.H.S., Universidade do Algarve, Campus de Gambelas, 8005-139 Faro, Portugal. Tel.
00 351 289 800 900.

Tipo de empresa ou sector: Universidade do Algarve, Faculdade de Ciéncias Humanas e Sociais, Ensino Superior.

Datas: De 01 de Julho de 2006 a 01 de Outubro de 2006

Funcéo ou cargo ocupado: Paginadora

Principais actividades e responsabilidades: Paginacdo da Revista Estudos de Literatura Oral (E.L.O.) Edicdo N° 11/12
(2005/2006).

Nome e morada da Empresa: Centro de Estudos Ataide Oliveira da Universidade do Algarve. Centro de Estudos Ataide
Oliveira, F.C.H.S., Universidade do Algarve, Campus de Gambelas, 8005-139 Faro, Portugal. Tel. 00 351 289 800 900, ext.
7828 ou 7838, Fax. 00 351 289 815 160, E-mail: icardigo@ualg.pt

Tipo de empresa ou sector: Centro de Estudos e Documentac¢ao de Contos Tradicionais Portugueses.

Datas: De 01 Maio 2006 a 31 de Maio 2006

Fungao ou cargo ocupado: Estagidria na area de Edicdo - Paginadora

Principais actividades e responsabilidades: Paginacdo de folhetos desdobraveis, cartazes, anincio para jornal e slides
promocionais dos cursos de Licenciatura e Mestrado 2006/2007 da Faculdade de Ciéncias Humanas e Sociais.

Nome e morada do empregador: Departamento de Letras Classicas e Modernas e Departamento de Histéria da Faculdade
de Ciéncias Humanas e Sociais da Universidade do Algarve. F.C.H.S., Universidade do Algarve, Campus de Gambelas,
8005-139 Faro, Portugal. Tel. 00 351 289 800 900.

Tipo de empresa ou sector: Universidade do Algarve, Faculdade de Ciéncias Humanas e Sociais, Ensino Superior.

Datas: De 1 de Dezembro de 2005 a 30 de Abril 2006

Funcéo ou cargo ocupado: Estagidria em Servicos Administrativos

Principais actividades e responsabilidades: Traducao, edicdo e criacdo de conteudos textuais para sites e brochuras.
Apoio administrativo, incluindo recepcao de chamadas e contactos teleféonicos com clientes. Telemarketing.

Nome e morada da Empresa: Serviorg - Organizacao de eventos, unipessoal Lda. Rua das Gambelinhas, 14, Gambelas, 8005-
230 Faro. Tel/Fax. 289 819 404, Telm. 969768 777, E-mail: geral@serviorg.com, Site: www.serviorg.com

Tipo de empresa ou sector: Organizacao de eventos

Datas: De 18 de Julho de 2005 a 12 de Agosto de 2005
Funcao ou cargo ocupado: Colaboradora na Loja TMN em Faro
Principais actividades e responsabilidades: Atendimento ao publico

Nome e morada da Empresa: Vedior-Psicoempresa, empresa de trabalho temporario Lda.
Tipo de empresa ou sector: Empresa de trabalho temporario

APTIDOES E COMPETENCIAS PESSOAIS

Conhecimento de Linguas:
Primeira lingua: Portugués

Outra(s) lingua(s)

Compreensdo Conversacdo Escrita
Compreensdo oral Leitura Interacgdo oral Produgdo oral
Inglés Excelente Excelente | Excelente Excelente Razodvel
Francés | Razoavel Razoavel | Razoavel Razoavel Razoavel
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Competéncias Técnicas:
Capacidade de planeamento e organizacdo das tarefas e actividades a executar diariamente;
Orientacao para a apresentacédo de resultados

Competéncias Sociais:
Capacidade de Integracao, Sintese, Organiza¢ao, Planeamento e Comunicagao; Dinamismo; Espirito de Equipa e
Relacionamento Inter-pessoal; Responsavel; Assidua; Pontual e Boa apresentacao.

Competéncias Informdticas:

Dominio do software Microsoft Office Word, Excel, OutLook e PowerPoint) na éptica de utilizador;

Dominio na utilizacdo de software de motores de busca de internet;

Conhecimentos elevados das aplicacdes graficas (Adobe InDesign, Photoshop e Acrobat Reader) adquiridos durante a
Pés-graduacao e posteriores experiéncias profissionais.

Conhecimento médio das aplicacdes Corel Draw e Dreamweaver adquirido durante experiéncias profissionais.

Carta de conducao: Tipo B (ligeiros)

FORMAGCOES DE CURTA DURACAO

Accao de Formacao DeGois 2008

Data: 23 de Outubro de 2008

Local: Universidade do Algarve, Faro

Entidade Organizadora: Fundacao para a Ciéncia e a Tecnologia

Coordenador da Formacao: Professor Doutor Leonel Duarte dos Santos

Conteudos: Finalidade e descricao do funcionamento do software da Plataforma DeGois.
Sitio na internet: www.degois.pt

Workshop de Adobe Photoshop CS4

Data: 28 de Fevereiro de 2009

Local: Escola Secundéria Tomds Cabreira, Faro

Entidade Organizadora: Microconsult, consultoria e formacao; Workshops, formacao de design grafico e web design
Coordenador da Formacao: Professor Anténio Castelhanito

Conteudos: Introducao ao programa; cores; editar e pintar; shapes e layer styles; mdascaras; adjustment layers; exercicios
de aplicacéo.

Sitio na internet: www.workshops.com.pt
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